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Dependencia responsable de la capacitación/entrenamiento:  

Calidad, Sistemas y Almacén 

Fecha: dd 20 mm 10 aaaa 2021 
Presencial  Si es presencial indicar 

el lugar: Virtual x 

Tema:  Escuela de Gobierno “Matiz, Sistemas y Almacén” 

Intensidad (horas):  60 minutos  

Nombre/s Instructor/es:  

Deisy Viviana Sandoval, Julieth Martínez y Javier Piñeros 

Contenido de la capacitación/entrenamiento: 

En esta Escuela de Gobierno, se explicó el funcionamiento de Matiz (Mejores prácticas de Aprendizaje 
institucional, Trabajo en equipo e Innovación para el LideraZgo y desarrollo de la ciudad.), se indicaron y 
explicaron las 07 dimensiones de este mapa de procesos y adicional se informó la documentación relacionada 
que podemos encontrar en cada uno de estos ítems. 

Luego la Profesional de área de Almacén, indicó de manera detallada el proceso que se debe hacer para: dejar el 
back up de cada usuario y el debido procedimiento que se debe realizar para quedar a paz y salvo con el área de 
Sistemas.  

Cuando se adquieran bienes para la ejecución de un proyecto estos deben ser ingresados al almacén conforme a 
lo estipulado en los estudios previos y en el contrato. 
Todo bien que sea adquirido para la ejecución de un proyecto debe ser ingresado al almacén de manera 
inmediata previo a su utilización. 
El ingreso al almacén es efectivo cuando se genera el comprobante del aplicativo SI CAPTIAL con consecutivo 
y firmado. 
Es responsabilidad del supervisor allegar al almacén con antelación y oportunidad los documentos ANTES del 
vencimiento del contrato, de lo contrario los bienes no quedaran legalizados 

 

Cuando sea el caso de un Egreso, Correo electrónico almacen.scristobal@gobiernobogota.gov.co  para el caso 
de la FUNCIONAMIENTO (papelería) y para el caso de INVERSIÓN se puede incluir en el memorando de 
ingreso y egreso  RECIBO A SATISFACCIÓN de los bienes. 
Se diligencia formato GCO-GCI-F041, alista los materiales y realiza la entrega, tramitando la firma de recibido 
del solicitante, es importante verificar que el documento de la persona a quien se le hace el egreso este creado en 
SI CAPITAL y que los bienes solicitados existan en el Kardex del almacén. 
Luego, se Descarga los registros del aplicativo SI CAPITAL y genera el COMPROBANTE DE SALIDA. 
 

Observaciones: 

Formato creación usuario Sistemas 

PPP – Área de Almacén 

Se comparte la grabación de la EDG 
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CONSENTIMIENTO: El arriba firmante conforme a la Ley 1581 de 2012 y demás normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Política de Tratamiento y Protección de Datos Personales de 
la Secretaría Distrital de Gobierno, y que la información proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier consulta o reclamación relacionada con el 
tratamiento de sus datos personales podrá ser elevada verbalmente o por escrito ante la Secretaría Distrital de Gobierno – Oficina de Atención al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya página web 

es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atención es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de 
este consentimiento, a solicitar información sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de los datos personales, 
a revocar esta autorización o solicitar la supresión de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aquí consignados serán usados para 
temas estadísticos, de caracterización poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaría Distrital de Gobierno.  
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ASISTENTES A LA CAPACITACIÓN / ENTRENAMIENTO: 
Nota: en caso de ser capacitación virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios  
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D: Directivo A: Asesor    Pr: profesional   T: Técnico   A: Auxiliar   CA: Carrera Administrativa    P: Provisional    LN: Libre Nombramiento   C: contratista    



Nombres y Apellidos completos No. de identificación Cargo Vinculación Dependencia Correo electrónico2
Gina Rey 52914672 Profesional Contratista Planeacion gina.rey@gobiernobogota.gov.co
Laura Fernanda García Rodríguez 1014184818 Profesional Contratista Cultura lauraf.rodriguez@gobiernobogota.gov.co
LADY GERALDINE DUQUE RODRIGUEZ 1013691314 Técnico Contratista ALMACEN lady.duque@gobiernobogota.gov.co
JAVIER ENRIQUE PIÑEROS BAQUERO 1023895394 Profesional Carrera ALMACEN javier.pineros@gobiernobogota.gov.co
Diana Isabel Bravo Cordoba 52161441 Auxiliar Contratista IVC - Jurídica diana.bravo@gobiernobogota.gov.co
Angélica María Torres Quiroga 1030559747 Técnico Contratista Planeacion angelica.torres@gobiernobogota.gov.co 
OLGA LUCIA HERNANDEZ MELO 52011192 Técnico Contratista ARCHIVO olga.hernandez@gobiernobogota.gov.co
Nelson osorio 79531044 Asesor Contratista Despacho Alsc Nelson.osorio@gobiernobogota.gov.co 
MONICA  ALEXANDRA  GOMEZ SARMIENTO 53092448 Profesional Contratista ALMACEN monica.gomez@gobiernobogota.gov.co
Diana María zapata 1023864051 Profesional Contratista Planeación cultura Diana.zapata@gobiernobogota.gov.co 
Diana Carolina Hernández Arias 1032377458 Profesional Contratista Mujer y Género diana.hernandeza@gobiernobogota.gov.co
Elvira Peña Quino 51835733 Profesional Contratista Almacén FDLSC elvira.pena@gobiernobogota.gov.co
JULIANNA CAROLINA FORERO SAAVEDRA 52916964 Profesional Contratista PROYECTO SUBSIDIO C JULIANNA.FORERO@GOBIERNOBOGOTA.GOV.CO
Nidia Esther Diaz Daza 56073503 Profesional Contratista Planeacion _ Salud esther.diaz@gobiernobogota.gov-co
Carolina Giraldo 53097642 Profesional Contratista Planeación diana.giraldo@gobiernobogota.gov.co
Estefania Martínez Melo 1031150040 Profesional Contratista Planeación estefania.martinez@gobiernobogota.gov.co 
Diana Marcela Tibatá Avellaneda 1019019648 Profesional Contratista Participación Diana.tibata@gobiernobogota.gov.co 
Maritza Romero Pineda 39654965 Profesional Carrera Inspecciones Maritza.romero@gobiernobogota.gov.co
Luigi Mora Cano 79879801 Profesional Contratista PIGA Piga.scristobal@gobiernobogota.gov.co
JULIETH ANDREA MARTINEZ TOVAR 1070585045 Profesional Contratista SISTEMAS sistemas.scristobal@gobiernobogota.gov.co
Angie Lorena García Vera 1022417721 Profesional Contratista Ambiente lorena.garcia@gobiernobogota.gov.co
Bilsam López Cárdenas 51.988.791 Técnico Contratista Gestión del Riesgo bilsam.lopez@gobiernobogota.gov.co 
Karen Geraldine Carrero Ramirez 1010210396 Profesional Contratista Desarrollo Local karncarreror@outlook.es
Santiago Maldonado 1019032573 Profesional Contratista Subsidio c Santiago.maldonado@gobiernobogota.gov.co 
Yenifer Alejandra Niño Vargas 1023909881 Auxiliar Contratista CDI INSPECCIÓNES Yenifer.nino@gobiernobogota.gov.co
Leidy Julieth León Moreno 1033727431 Profesional Contratista Almacen Leidy.leon@gobiernobogota.gov.co
Julián David Herrera Sandoval 1098744365 Profesional Contratista Infraestructura Julian.herrera@gobiernobogota.gov.co
LUZ DARY GUERRERO JAIMES 52882084 Auxiliar Contratista ALSC PLANEACIÓN-SALUD luzdarygj2008@hotmail.com 
Diana Aurora Duarte Suárez 1023867248 Profesional Contratista Presupuesto diana.duarte@gobiernobogota.gov.co
Cesar Alexander Uriza Rojas 79719940 Profesional Contratista Ivc juridica Cesar.uriza@gobiernobogota.gov.co
karen quintero 1016046094 Técnico Contratista subsdio c karen.quintero@gobiernobogota.gov.co
Martha Cecilia Hernandez Tibaduiza 51563254 Profesional Contratista Liquidaciones y pagos Cecilia.hernandez@gobiernobogota.gov.co
Julio Barrera 79703828 Profesional Carrera PLANEACIÓN julio.barrera@gobiernobogota.gov.co
Leidy Stefannia Calderon Técnico Contratista Gestión policiva Leidy.calderon@gobiernobogota.gov.co
Lina Marcela Casadiego Merchan 1026587134 Profesional Contratista Almacen lina.casadiego@gobiernobogota.gov.co
Nidia Farley Vega Aguirre 52952256 Técnico Contratista Subsidio c Nidia. Vega@gobiernobogota.Gov. Co
AURORA YARA MARTIN 51723412 Profesional Contratista SUBSIDIO C aurora.yara@gobiernobogota.gov.co
lilia yobana espinal espinal 52959797 Técnico ivc lilia.espinal@gobiernobogota.gov.co
DINALUZ DIAZ PALACIO 1013599048 Profesional Contratista MUJER Y GÉNERO dinaluz.diaz@gobiernobogota.gov.co
Nohemí Ochoa 51788338 Técnico Lideresa Mujer y Genero nohemiochoa2@hotmail.com
Pablo Emilio Wilches Babilonia 1063175670 Profesional Contratista Mujer y Género serveterxd@gmail.com
diana torres 52735984 Técnico Contratista subsidio diana.torresgobiernobogota.gov.co



Luz Adriana Motato 42140251 Auxiliar Contratista Inspecciónes luz.motato@gobiernobogota.gov.co
Adriana maria espitia montero 52421045 Profesional Contratista Planeación-salud adriana.espitia@gobiernobogota.gov.co 
ARCADIO SARMIENTO RAMIREZ 79696383 Profesional Contratista CALIDAD arcadio.sarmiento@gobiernobogota.gov.co
GUSTAVO CUBILLOS CARDENAS 79621073 Auxiliar Carrera JURIDICA GUSTAVO.CARDENAS@GOBIERNOBOGOTA.GOV.CO
John Jairo González Arboleda 80037360 Profesional Contratista Participación john.gonzalez@gobiernobogota.gov.co
MARIA ALEJANDRA ZULUAGA ABRIL  1023924449 Auxiliar Contratista JAL. maria.zuluaga@gobiernobogota.gov.co
Goria Estella Rodriguez Herrera 1018421899 Auxiliar Contratista JAL gloria.herrera@gobiernobogota.gov.co
Yesid Sánchez 1022984888 Auxiliar Contratista Información al ciudadano yesid.sanchez@gobiernobogota.gov.co
Fernando Alfredo Cifuentes García 80120984 Auxiliar Contratista Orientación al ciudadano Fernando.cifuentes@gobiernobogota.gov.co
Camila triana 1023959178 Técnico Contratista Infraestructura Yeimy.triana@gobiernobogota.gov.co 
Christian Cerinza Ospina 1032403462 Profesional Contratista Infraestructura christian.cerinza@gobiernobogota.gov.co
Monica Patricia Cortés Tobo 1101320709 Auxiliar Contratista Infraestructura patricia.cortes@gobiernobogota.gov.co
Ana Geraldin Patiño Valbuena 1023938785 Auxiliar Contratista Infraestructura geraldinevalbuena.14@gmail.com


